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会社名
代表者　代表取締役　○○　○○　　印

命により出張いたしましたが，その概要は下記のとおりでした。

	①期　　間
	　令和元/2年　　月　　日（　）から　　日（　）まで

	②場　　所
	

	③用　　務
	

	④宿 泊 先
	

	⑤概　　要
(何を行ったのか具体的に記述してください。)
	


本書に、相手方名刺など資料を添付してください。
